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การจัดทํางบประมาณ 
 
 

1. ความหมายท่ีเกี่ยวของกับการจัดทํางบประมาณ 
 

“งบประมาณ” หมายความวา แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจาย
แสดง ในรูปตัวเลขจํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลข จํานวนเงิน  

“แผนงาน” หมายความวา  ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมาย
วาดวยองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 

“งาน” หมายความวา กิจกรรมตาง ๆ ของหนวยงานท่ีกําหนดไวในแตละแผนงาน 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล และองคการ 

       บริหารสวนตําบล 
“สภาทองถ่ิน” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนจังหวัด สภาเทศบาล และ สภาองคการ 

       บริหารสวนตําบล  
“งบประมาณรายจาย” หมายความวา งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบ และผูวา

ราชการจังหวัดหรือนายอําเภอใหความเห็นชอบหรืออนุมัติแลวแตกรณี ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวย 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ ท้ังนี้รวมท้ังงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมและการโอนการแกไข 
เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณดวย  

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวน 
ทองถ่ินนอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย  

“ปงบประมาณ” หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี1 ตุลาคม ของปหนึ่ง ถึงวันท่ี 30 กันยายน 
ของปถัดไปและใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น  

“หนี้” หมายความวา ขอผูกพันท่ีตองจาย หรืออาจจะตองจายเปนเงิน สิ่งของ หรือ บริการ ไมวา
จะเปนขอผูกพันอันเกิดจากการกูยืม การค้ำประกัน การซ้ือ หรือการจาง โดยวิธีใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด  

“หนวยงาน” หมายความวา สํานัก กอง หรือสวนงานท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน ตามโครงสรางขององคกร 
     ปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ  

“ผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด นายกเทศมนตรีและนายก
องคการบริหารสวนตําบล  

“เจาหนาท่ีงบประมาณ” หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัด 
องคการบริหารสวนตําบล 
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2. วัตถุประสงคและหนาท่ีหลักของการจัดทํางบประมาณ 

                2.1 เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร 
       ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  ท่ีกำหนดใหทองถ่ินตองจัดทำงบประมาณรายจายประจำป 

     2.2 งบประมาณสรางลําดับความสําคัญในการทํางานของเจาหนาท่ี  
                2.3 งบประมาณชวยจัดสรรและกระจายทรัพยากรระหวางกิจกรรมตางๆ ขององคกรปกครองทองถ่ิน     
       และกำหนดระดับและทิศทางของการทํางานในปงบประมาณนั้น  

       2.4 สามารถกําหนดระดับของภาษีและคาธรรมเนียมท่ีจะถูกจัดเก็บ  โดยองคกรปกครองสวนทองถิ่นใน  
ปงบประมาณตอไป 

                2.5. เพื่อใหองคการบริหารสวนตำบลนาขา สามารถดำเนินงานตามแผนที่ไดกำหนดไว  เพื่อใหบรรลุ
วัตถุประสงคและเปาหมายของการดำเนินงาน 

 
3. อํานาจหนาท่ีของเจาหนาท่ีงบประมาณ 

 
           เจาหนาที่งบประมาณมีอํานาจหนาที่จัดทํางบประมาณกับปฏิบัติการอื่นตามที่กำหนดไวในระเบียบ 
และใหมีอํานาจหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้  

3.1. เรียกใหหนวยงานตาง ๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจายตามแบบ และหลักเกณฑพรอม
ดวยรายละเอียดท่ีกําหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

3.2 วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงานตาง ๆ  
3.3 สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเปนรางงบประมาณ

รายจายประจําป 

 
4. ลักษณะของงบประมาณ 

 
4.1 เงินรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหจัดทําเปนงบประมาณรายจาย ประจําป 

และใหมีประมาณการรายรบัประกอบงบประมาณรายจายประจาํปดวย  
4.2 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน อาจจําแนกเปนงบประมาณรายจาย

ท่ัวไป และงบประมาณรายจายเฉพาะการ  
4.3 องคกรปกครองสวนทองถิ่น อาจจัดทํางบประมาณรายจายเฉพาะการไดทั ้งนี ้ตองไดรับความ

เห็นชอบจากสภาทองถิ่นและผูวาราชการจังหวัดเห็นชอบหรือนายอำเภออนุมัติ แลวแตกรณีตามที่กำหนดไวใน
กฎหมายจัดตั้งองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 

4.4 งบประมาณรายจายท่ัวไปและงบประมาณรายจายเฉพาะการอาจตั้งจายเงินชวยเหลือระหวางกันได 
4.5 งบประมาณรายจายทั่วไปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประกอบดวยรายจายงบกลาง และ 

รายจายตามแผนงาน 
รายจายงบกลาง หมายถึง รายจายที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีภาระผูกพันตองจายและเปน

รายจายที่ตั้งไวเพื่อจัดสรรใหหนวยงานตางๆ เบิกจาย กรณีที่ไมมีกฎหมาย  ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง หรือ
หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกำหนดเปนการเฉพาะ  
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รายจายตามแผนงาน หมายถึง รายจายซ่ึงกำหนดรายละเอียดหมวดรายจายไวในงานหรือโครงการ

ตามแผนงานสำหรับหนวยงานใดโดยเฉพาะ จําแนกเปนสองลักษณะ คือ  
(1) รายจายประจํา ประกอบดวย  

(ก) งบบุคลากร หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานบุคลากรทองถ่ิน ไดแก  
รายจายที่จายในลักษณะเงินเดือน คาจางประจำ  และคาจางพนักงานจาง และคาตอบแทนของขาราชการ  
พนักงานสวนทองถิ่น ลูกจางประจำ และพนักงานจาง และผูดำรงตำแหนงทางการเมือง รวมถึงรายจายท่ี
กำหนดใหจายในลักษณะรายจายดังกลาว 

(ข) งบดำเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจำ ไดแก รายจายท่ี 
        จายในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจายในลักษณะ

รายจายดังกลาว 
 

(ค) งบเงินอุดหนุน  หมายถึง เงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้งงบประมาณอุดหนุนใหแก 
       หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือใหดำเนินการตามภารกิจท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน    
       ทองถ่ินตามกฎหมาย 

(ง) งบรายจายอ่ืน หมายถึง รายจายท่ีไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่ง 
       หรือรายจายท่ีกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้  

(2) รายจายเพื่อการลงทุน ประกอบดวย งบลงทุน หมายถึงรายจายที่กำหนดใหจายเพื่อการลงทุน 

ไดแก  รายจายที่จายในลักษณะคาครุภัณฑ  คาที่ดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายจากงบ

รายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 

          4.6 งบประมาณรายจายซึ่งตั ้งจายจากเงินอุดหนุนทั่วไป ตามกฎหมายวาดวยการกำหนดแผนและ

ข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือเงินประเภทอ่ืนท่ีตองนำมาตั้ง งบประมาณ ให

จําแนกลักษณะรายจายตามแผนงาน  

4.7 การตั้งงบประมาณรายจายเพื่อเปนคาใชจายขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหกระทําตามที่มี 
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกําหนด  

4.8 ประมาณการรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวยหมวดรายไดซ่ึงจําแนก เปน  
    (1)  หมวดภาษีอากร  

   (2)  หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต  
(3)  หมวดรายไดจากทรัพยสิน  
(4)  หมวดรายไดจากสาธารณูปโภคและกิจการพาณิชย 
(5)  หมวดเงินอุดหนุน และ  
(6)  หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด  

4.9 รายละเอียดของหมวดรายไดและงบรายจายตามงบประมาณรายจายเฉพาะการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามท่ีอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด 
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4.10 องคกรปกครองสวนทองถิ ่นจะกำหนดใหมีเงินสํารองจายในงบกลาง เพื ่อกรณีฉุกเฉินท่ีมี        
เหตุสาธารณภัยเกิดข้ึน หรือกรณีการปองกันและยับยั้งกอนเกิดสาธารณภัย หรือคาดวาจะเกิดสาธารณภัย หรือ
กรณีฉุกเฉินเพื่อบรรเทาปญหาความเดือดรอนของประชาชนเปนสวนรวมได สําหรับการอนุมัติใหใชเงินสํารอง
จายใหเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 

4.11 งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ใหตราเปนงบประมาณรายจายเชนเดียวกับงบประมาณรายจาย 
ประจาํป  

4.12 การตรางบประมาณรายจายเพิ่มเติมจะกระทําไดตอเมื่องบประมาณรายจายประจําปที่ไดรับ
ความเห็นชอบหรืออนุมัติแลวไมพอแกการใชจาย หรือมีความจำเปนตองตั้งจายข้ึนใหม ท้ังนี้ตองแสดงใหปรากฏ
ในงบประมาณรายจายดังกลาวดวยวา จะจายจากเงินรายไดที่มิไดตั้งรับไวในประมาณการรายรับหรือจากเงิน
รายไดท่ีเกินยอดรวมท้ังสิ้นของประมาณการรายรับประจำป  

 
5. วิธีการจัดทํางบประมาณ 

 
การจัดทํางบประมาณใหใชแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนแนวทางในการจัดทํา 

งบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ และประมาณการรายจาย และใหหัวหนา 
หนวยงานคลังรวบรวมรายงานการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงานเพื่อใชประกอบการคํานวณขอตั้ง
งบประมาณเสนอตอเจาหนาท่ีงบประมาณ  

เจาหนาท่ีงบประมาณทําการพิจารณาตรวจสอบ วิเคราะหและแกไขงบประมาณในชั้นตน แลวเสนอตอ 
ผูบริหารทองถิ่น เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดพิจารณาอนุมัติใหตั้งงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจําปแลว ให
เจาหนาที่งบประมาณรวบรวม และจัดทําเปนรางงบประมาณรายจายเสนอตอผูบริหารทองถิ่นอีกครั้งหนึ่ง เพ่ือ
ผูบริหารทองถ่ินไดนําเสนอตอสภาทองถ่ิน ภายในวันท่ี15 สิงหาคม  

ในกรณีท่ีผูบริหารทองถิ่นพิจารณาแลวเห็นวาไมสามารถนํารางงบประมาณรายจายประจําป เสนอตอ
สภาทองถิ่นไดทันภายในวันที่ 15 สิงหาคม ใหผูบริหารทองถิ่นรายงานใหสภาทองถิ่นทราบ โดยอาจกำหนด
ระยะเวลาที่คาดหมายวาจะเสนอรางงบประมาณรายจายประจำปใหสภาทองถิ่นเพื่อใหความเห็นชอบดวยก็ได  
แลวใหผูบริหารทองถิ่นรายงานใหผูกำกับดูแลทราบดวย ทั้งนี้เพื่อใหรางงบประมาณรายจายประจำปสามารถใช
บังคับไดทันในวันเริ่มตนปงบประมาณ  

การพิจารณาใหความเห็นชอบรางงบประมาณรายจายของสภาทองถิ่นและการพิจารณาใหความ
เห็นชอบหรืออนุมัติรางงบประมาณรายจายของผูมีอำนาจใหความเห็นชอบหรืออนุมัติใหเปนไปตามท่ีกำหนดไว
ในกฎหมาย  ระเบียบ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
             

5 

ตารางท่ี1  ตารางปฏิทินการจัดทํางบประมาณ   
 

ข้ันตอน เวลาท่ีควรแลวเสร็จ 

-หัวหนาหนวยงานจัดทำประมาณการรายรับ และประมาณการรายจาย  และให

หัวหนา หนวยงานคลังรวบรวมรายการการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงานเพ่ือ

ใชประกอบการคำนวณขอตั้งงบประมาณเสนอตอเจาหนาท่ีงบประมาณ 

 

 

เมษายน – กรกฎาคม 

-เจาหนาท่ีงบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบ  วิเคราะห และแกไขงบประมาณ

ในข้ันตน 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 

-เจาหนาท่ีงบประมาณเสนองบประมาณตอผูบริหารทองถ่ิน กรกฎาคม 

-ผูบริหารทองถ่ินไดพิจารณาอนุมัติใหตั้งงบประมาณ กรกฎาคม 

-เจาหนาท่ีงบประมาณรวบรวม และจัดทำเปนรางงบประมาณรายจายประจำป

เสนอตอผูบริหารทองถ่ินอีกครั้ง 

กรกฎาคม-สิงหาคม 

-ผูบริหารทองถ่ินไดนำรางงบประมาณรายจายประจำปเสนอตอสภาทองถ่ิน ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 

-สภาทองถ่ินพิจารณาเห็นชอบรางงบประมาณรายจายประจำป 30 สิงหาคม (หรือเวลาท่ี

สภาทองถ่ินอนุมัติให

ขยายเวลา) 

-สภาทองถ่ินสงรางงบประมาณรายจายใหผูวาราชการจังหวัดอนุมัติ สิงหาคม-กันยายน 

-ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป กันยายน 

 

-องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดสงสำเนางบประมาณรายจายประจำปและ

งบประมาณรายจายเพ่ิมเติมท่ีไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด

ภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวัน นับแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผยเพ่ือให

ประชาชนทราบ ณ สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและเผยแพรทางเว็บไซต

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ภายในระยะเวลาไมเกิน

สิบหาวัน นับแตวัน

สิ้นสุดการประกาศโดย

เปดเผย ณ สำนักงาน

องคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 
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      ภายใน15 

สิงหาคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      6. ข้ันตอนการบริหารงบประมาณ 
6.1 การทําแผนดำเนินงาน เม่ือหนวยงานไดรับอนุมัติงบประมาณแลวใหทําแผนดำเนนิงานโดยกําหนด

กิจกรรมท่ีจะทําและจาํนวนเงินท่ีจะใชในชวงเวลาตางๆใหเหมาะสมกับกําลังเงินท่ีประมาณการจะไดรับ 
                6.2  ดําเนินการใชงบประมาณตามแผนดำเนินงาน โดยการขออนุมัติเงินตามระเบียบของหนวยงาน  

         6.3 การรายงานการติดตามตามแผนดำเนินงาน เปนวิธีการหนึ่งในการตรวจสอบและประเมินผล ใหมี
การรายงานผลงานที่ไดปฏิบัติไปแลวเปนระยะๆ เพื่อสามารถทบทวนผลการปฏิบัติงานตามแผนดำเนินงานท่ี
กําหนดไววามีความคืบหนาไป ประการใด  

 

7. การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
 
                7.1 การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ ใหเปนอํานาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน  

          7.2 การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพิ่ม  โอนลด  ที่ทำใหลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม  ใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน  
          7.3 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจายใหเปน อํานาจอนุมัติ 
ของผูบริหารทองถ่ิน  
          7.4 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุนที่ทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ
เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสรางใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน      
 

อปท.จดัทาํรา่ง

งบประมาณ

รายจ่ายประจาํปี 

เจา้หนา้ท่ี

งบประมาณ

พิจารณา

ตรวจสอบ 

วิเคราะห์

 

ผูบ้ริหารทอ้งถิ่น

พิจารณาและนาํเสนอ

ต่อสภาทอ้งถิ่น 

ประธานสภา

ทอ้งถิ่น 

    สภาทอ้งถิ่น ผูว้่าราชการจงัหวดัพิจารณาให้

ความเห็นชอบ 

ผูบ้ริหารทอ้งถิ่นประกาศใช ้ 

เทศบญัญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจาํปี 

หน่วยงานต่างๆจดัทาํประมาณ

การรายรบั-รายจ่าย ใหห้วัหนา้

หน่วยงานคลงัรวบรวมรายงาน

ทางการเงินและสถิติต่างๆของ

ทกุหน่วยงานเพื่อใช้

ประกอบการคาํนวณขอตัง้

งบประมาณเสนอต่อเจา้หนา้ท่ี

งบประมาณ 
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          7.5 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดกันเงินหรือขยายเวลาการเบิกจายเงินไวแลว  
จะกระทำไดตอเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจใหกันเงิน หรือขยายเวลาการเบิกจายเงิน 
         7.6 การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดกอหนี้ผูกพันไวแลวหากมิไดเพ่ิมวงเงินใหเปน
อำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 
         7.7 การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับและ 
งบประมาณรายจาย เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว ใหประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบ แลวแจง 
การประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบภายในสิบหาวัน 

 
8. การควบคุมงบประมาณ 

 
        8.1 ใหผูบริหารทองถิ่นและเจาหนาที่งบประมาณรับผิดชอบรวมกันในการควบคุมงบประมาณรายจาย
และเงินนอกงบประมาณ เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการ
กระทรวงมหาดไทย โดยมีหัวหนาหนวยงานคลังเปนผูชวยเหลือและใหมีอํานาจ หนาท่ีดังตอไปนี้ดวย คือ   

(1) ควบคุมการรับ และการเบิกจายเงิน  
(2) ควบคุมบัญชี  รายงาน และเอกสารอ่ืนเก่ียวกับการรับจายเงิน และหนี้  
(3) ตรวจเอกสารการรับจายเงิน การขอเบิกเงิน และการกอหนี้ผูกพัน 

 
8.2 องคกรปกครองสวนทองถิ ่นจะจายเงิน หรือกอหนี ้ผ ูกพันไดตามขอความที ่ก ําหนดไว ใน 

งบประมาณรายจายประจําปหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ท้ังนี้ตองมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือ
หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยอนุญาตใหจาย และมีเงินรายไดเพียงพอท่ีจะเบิกจายได  

8.3 การใชจายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  เงินกู  เงินสะสม หรือเงินอุดหนุนจากกระทรวง  ทบวง  กรม  
หรือหนวยงานอื่นใดที่มีลักษณะใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดำเนินการตามที่ระบุไวเปนการเฉพาะโดยไมมี
เง่ือนไข  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดำเนินการตามท่ีระบุไวโดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจาย 
เงินที่ไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหาย  หรือสิ้นเปลืองแหงทรัพยสิน และจำเปนจะตองจายเพื่อบูรณะ
ทรัพยสิน  หรือจัดใหไดทรัพยสินคืนมา ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นพิจารณาดำเนินการตามระเบียบท่ี
เก่ียวของ  โดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจาย  เงินรายรับท่ีเปนสถานพยาบาล  สถานศึกษา  หรือสถานอ่ืน
ใด  ที่อำนวยบริการเปนสาธารณประโยชนหรือประชาสงเคราะห  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการให
เปนไปตามระเบียบ หรือหนังสือสั่งการ 

8.4 เม่ือสิ้นปงบประมาณหากงบประมาณรายจายมีเหลืออยูและไดมีการกันเงินหรือขยายเวลาการเบิก
จายเงินไวแลวใหเบิกจายไดโดยอาศัยงบประมาณรายจายฉบับเดิมตอไปไดอีกภายในระยะเวลาที่ขอกันเงิน  
หรือขยายเวลาการเบิกจายเงินไว  

8.5  องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายมากกวาหนึ่งปงบประมาณได  
โดยความเห็นชอบของสภาทองถ่ินภายใตเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

(1) เปนโครงการท่ีไมอาจแยกงบประมาณตั้งจายเพ่ือดำเนินการในแตละปงบประมาณได 
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(2) มีรายไดไมเพียงพอที่จะดำเนินการในปงบประมาณเดียวหรือมีความจำเปนตองกอหนี้ผูกพัน
งบประมาณรายจายมากกวาหนึ่งปงบประมาณ 

(3) จัดทำเปนงบประมาณรายจายตามขั้นตอนของกฎหมาย โดยจะตองระบุในงบประมาณรายจาย
ประจำปปจจุบัน และงบประมาณรายจายปถัดไป  ท่ีจะกอหนี้ผูกพันใหชัดเจน 

(4) ใหกอหนี ้ผูกพันไดไมเกินสามปงบประมาณ เวนแต  กฎหมาย  มติคณะรัฐมนตรี  ระเบียบ  
ประกาศของกระทรวงมหาดไทยกำหนดไวเปนอยางอ่ืน  

 
9. การรายงาน 

 
9.1ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดสงสําเนางบประมาณรายจายประจําป และงบประมาณรายจาย

เพ่ิมเติมท่ีไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติใหประกาศใชแลว ไปยังผูวาราชการจังหวัดภายในระยะเวลาไมเกินสิบ
หาวันนับแตวันสิ้นสุดการประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบ ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
และใหเผยแพรทางเว็บไซตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

9.2 เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกาศรายงานการรบั – จายเงินประจําป
งบประมาณท่ีสิ้นสุดนั้น  ท้ังงบประมาณรายจายและเงินนอกงบประมาณไวโดยเปดเผย ณ สํานักงานองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหประชาชนทราบภายในกําหนดสามสิบวันตามแบบท่ีอธิบดีกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินกำหนด แลวสงสําเนารายงานการรับ – จายเงินดังกลาวไปใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบและเก็บเปน
ขอมูล ระดับจังหวัด ภายในระยะเวลาสิบหาวันหลังจากนั้นแลวใหจังหวัดรายงานกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน
ทราบ 
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10. เอกสารอางอิง 

 
1. พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

      พ.ศ.2542  
2. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขถึงฉบับท่ี 14 พ.ศ. 2562 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ 

      2563  
       4. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

        5. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562  
       6.หนังสือ ดวนท่ีสุด ท่ีมท 0808.2/ ว 1248 เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของท่ีจัดเปนวัสดุและ 

        ครุภัณฑตามหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ ลงวันท่ี 27 มิถุนายน 2559  
         7. หนังสือ มท 0808.2/ ว 1098 เรื่อง รูปแบบและการจำแนกประเภทรายรับ – รายจาย งบประมาณ
รายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
         8. หนังสือหลักเกณฑและอัตราคาใชจายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจายประจำปท่ีเบิกจาย
ในลักษณะคาใชสอย  วัสดุ  และคาสาธารณูปโภค  

           9. หนังส ือ มท 0808.2/ ว 0444 เร ื ่อง การกําหนดหลักเกณฑการเขียนรายละเอียดคําช ี ้แจง

งบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ลงวันท่ี24 มกราคม 2561 

          10. หนังสือ ที ่ มท 0808.5/ว31 เรื ่องซักซอมแนวทางการสงเงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญ

ขาราชการสวนทองถ่ิน  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564    
 


